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Hazirend jogszabalyi hattere:

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

e 20/2012. (VIL.31.) EMMI rendelet a nevelési - oktatdsi intézmények miikodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

e 1997. évi XXXI. torvény a gyermek védelmérol

e A Kormany 275/2019. (XIL21.) Korm. rendelete az oOvoddba jarassal ¢és
tankotelezettséggel kapcsolatos egyes koznevelési targya kormdanyrendeletek
modositasarol

e A nemzeti koznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. tv. 2020. januar 1. napjatdl hatalyos 8.
§ (2) bekezdése, valamint a 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 20. § (1) — (2) - az
6vodai nevelés aldli felmentési kérelmek kezelése és az eljard hatosag

e 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 51 § - a gyermekek tavolmaradasanak igazolasi
formai

e 2023.évi LIL torvény A pedagoégusok 1j életpalyajarol. Statusztorvény.

e Neveldtestiileti hatarozatok

Kedves Sziilok!

Gyermekképiink olyan gyermek nevelése, aki érzelmileg gazdag, nyitott, masokat elfogado,
egylittmiik6do.

A gyermekkozpontu, befogadd nevelés az dvodaskorti gyermek harmonikus fejlédésének
biztositasaval, személyiségiik kibontakoztatdsdnak eldsegitésével, az életkori és egyénenként
valtozo testi és lelki sziikségletek figyelembevételével valosul meg.

Célunk biztositani minden gyermek szamara az egyenlé hozzaférést, a gyermeki személyiség
komplex, mindségi fejlesztése altal.

Ovodai nevelésiink, amely biztositja az 6vodaskora gyermek fejlédésének, nevelésének
optimalis feltételeit, a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgélja a gyermek fejlodését
harmadik ¢letéviiktl iskoldba 1épésig. Az 6voda funkcidi: 6vo-védd, szocialis, neveld-
személyiségfejleszté funkcio. Ovodank kozvetetten segiti az iskolai kozosségekbe torténd
beilleszkedéshez sziikséges gyermeki személyiségvonasok fejlodését. Az dvoda pedagogiai
tevékenységrendszere €s targyi kornyezete segiti a gyermek kornyezettudatos magatartdsanak
kialakitasat.
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A hazirend személyi hatalya kiterjed:

e Az 6vodaval jogviszonyban all6 minden gyermekre, pedagogusra €s a pedagogiai
munkat kozvetlen segitdkre, valamint a sziil6kre.

e Azon személyekre, akik az intézménnyel jogviszonyban nem allnak, de részt vesznek
az 6voda feladatainak megvalositasaban.

A hazirend idobeli hatalya

A 2/2013.(I11.27.) hatarozatszamon elfogadott és jovahagyott hazirend az igazgatd
jovahagyasaval a kihirdetés napjan 1ép hatdlyba és hatarozatlan idére szol. Ezzel egy iddben
hatalyat veszti az eddig érvényben 1év0 hazirend. Feliilvizsgalata: évenként, illetve
jogszabalyvaltozasnak megfelelden.

* Mboédositasa: az intézmény hataskore

* A kihirdetés napja: 2013. 03. 31.
* Maoadositva: 2023. 08 31.

A hazirend teriileti hatalya Kkiterjed:

* Az dvoda teriiletére.

* Az dvoda altal szervezett - a pedagdgiai program végrehajtasahoz kapcsolodo - 6vodan
kiviili programokra.

Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiils6 kapcsolati alkalmaira.
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Altaldnos tudnivalék:

Az 6voda neve: Tiszananai Tiindérkert Ovoda és Bolcsdde
Cime: 3385. Tiszanana, F6 ut 116.

Telefon: 36/366 - 035

E-mail: tiszananaovoda@gmail.com

Igazgato: Lakatos Arturné

Az 6voda fenntartéja: Tiszanana Kozség Onkormanyzat
Cime: 3385. Tiszanana, Fo6 ut 108/1

Telefon: 36/566 - 002

A fenntartoéi tevékenység torvényességi feliigyeletét ellaté szerv megnevezése: Heves
Megyei Kormanyhivatal

Férohelyszam: 120

Az intézményvezetés tagja: Ripszki Gizella - igazgato helyettes
Intézményvezetés fogadoéra: minden nap 13.00 - 14.00
Fejlesztést segito szakemberek: logopédus, gyogypedagogus
Gyermekvédelmi felelés: Patkoné Csorgd Rita

Fogaddora: minden honap elsé csiitortok 16.00 - 17.00

Tiiz-és munkavédelmi felelos: Bodorné Pintér Nikoletta



Tiszananai Tiindérkert Ovoda és BolcsGde
3385 Tiszanana, F6 ut 116.

Tel.:+36/36-366-035
Mail: tiszananaovoda@gmail.com
OM azonosité: 201937

Tartalom
1. Az dvodai felvétel @lJArasrend e .........vueiie i e e e 7
1.1.  Ovodai felvétel, dtvétel @ AraSrendje......cccuciiieeeiieieieieeiieeeeeee ettt eaenis 7
1.2.  Mikor vehetiigénybe a gyermek az Ovodat..........cceeeieviiiiiiii i 8
1.3.  Mas 6vodabdl torténd atjelentkezés esetén az eljards rendje .....cccceeeevieeeiieecciieeee e, 9
LA, ATENNTAMG oottt ettt nans 9
1.5, AzintéZmeENy iZazBatO]a ...ccciiiiicciiiiiei ettt e et a e e e e anraees 10
2. Az 6vodai jogvisZony MeGSZUNTETESE .....cc.eeriireiriiiriieieeie ettt sttt 12
T N TNV [ I <1V =Y o Lo |1 USSR 12
R T oY= = F (= o T I[P PRSPPI 13
5. Az dvoda heti rendje, NAPIrENJE ..eeiii it e e e e et e e e e e e e sbra e e e e e eenaneeees 14
oI A N =T o 11 T2 Vo SRR 14
5.3. Az 6voda altal biztositott SZoIgAItatASOK .....ccceeeiiiieieiiee e 15
6. Az dvodai hagyomaAnyok, UNNEPEK .........uviiiie ittt e e e e et e e e e e e sbrae e e e e e e anrees 15
7. Hit- 85 VallASOKEAtAS ... .eii ittt et sttt e st e st e e st e e sbre e e enree s 16
8. JOZOK 5 KOLEIESSEZEK ..evveiiiiiieee e e e e e e e e e e a e e e e e e nraees 16
8.1, GYEIMEKEK JOZAI.uuiiiiiiiiiiiiie et e e e e e e e e st e e e e e aba e e e e e e naraaaeaean 16
8.2. A BYEIMEK KOTEIESSEERI .. uveeii ittt e e e s e e e e e e e e e e st a e e e e e essaaaaeeaeas 16
e TNy A4 Lo [ - | PR 17
S Ny A4 Lo @ o €= (=TT Y =Y =Y PSPPSR 17
9. VEdEB - OVO EIBITASOK ...ttt ettt ettt et ettt e e s e s e sneesanees 18
10. A gyermekek tavolmaraddsdval kapcsolatos szabalyok..........ccceeeviiiiiiiiiiiiiiiic e, 21
10.1. A gyermekek tavolmaraddsanak igazoldsi formai......cccceecuveeiiiiiciiiiiii e, 21
10.2. Az igazolatlan mulasztas kdvetkezményeinek eljardsrendje .......cccceeveeeviiiieeii v, 22
10.3. A gyermekekkel kapcsolatos egészségligyi szabalyok..........cccvvvviiiiiiiiiiiciiies e, 23
10.4. Rendkiviili SZUNEt €lreNdEIESE ...cocouiiiieiiie ettt s 24
11. A Csaladsegit6- és Gyermekjoléti Szolgalat és az dvoda kapcsolata.....ccoeccevveeeeiiiiciiieiee e, 24
12. A sziil6ket terheld fizetési kOtelezettSEZEK .....uiiiiiiiiiiiiii e 24



13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

Tiszananai Tiindérkert Ovoda és BolcsGde
3385 Tiszanana, F6 ut 116.

Tel.:+36/36-366-035
Mail: tiszananaovoda@gmail.com
OM azonosité: 201937

EgyUttmMUKOAES @ SZUIGKKEI ...eeeeieeeeeeeeeeeeee et et e et e e e e aaaeeaa s 25
A SZUIGK tAJEKOZEATASA .....vvieeeei ettt ettt e e e ettt e e e e e ee bt e e e e e e e eetabeeeaeesesbaaeeaaeeeanssansaaeaannes 26
Panaszkezel€s ElJAraSrENdjE ......ccccuuiiiie e e e e et e e e e aaraaaaa s 27
Az igazgatd értékelésének eljardsrendfe ... ciiiiii i e 28
Az 6vodaban alkalmazott jutalmazo és fegyelmezd intézkedések elvei és formai ............coeee..... 28
Adatkezelés, titoktartds €lJardsrendje .........ceeeeecciiiiee e a e 28
A HAZIreNnd NYIIVANOSSAZA . .eeeeiiiiiiiiee ettt e e ettt e e e e e ettt e e e e e e e eeabtaeeaeeeeasbtaeeeeesenassaneaaeeannes 28
ZArO rENUEIKEZESEK. ... vveiietiee ettt ctee sttt e sttt e e stee e e st e e s stbe e e sbteeesabaeessnbeeeensbeeessseeesnnses 29



Tiszananai Tiindérkert Ovoda és BolcsGde
3385 Tiszanana, F6 ut 116.

Tel.:+36/36-366-035
Mail: tiszananaovoda@gmail.com
OM azonosité: 201937

1. Az 6vodai felvétel eljarasrendje

1.1.  Ovodai felvétel, atvétel eljarasrendje

Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. Az 6vodaban a gyermek - a Kéznevelési
torvényben foglaltak kivételével - harmadik ¢életévének betoltése utan vehetd fel. A sziild a
gyermeke 6Ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermek felvétele folyamatos. A
gyermeket elsdsorban abba az 6vodaba kell felvenni, atvenni, amelynek korzetében lakik, vagy
ahol sziil6je dolgozik. A felvételrdl, atvételrdl az 6voda igazgatdja dont. Ha a jelentkezok szama
meghaladja a felvehetd gyerekek szamat, az igazgatd, amennyiben az 6voda fenntartdja tobb
6vodat tart fenn, az 6voda fenntartdja bizottsagot szervez, amely javaslatot tesz a felvételre.
Az 6vodai beiratkozésra a targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott keriil sor.

A beiratkozas pontos idejérol, az errdl vald dontés és a jogorvoslat benyujtasanak hataridejérol,
azt megeldzden legalabb 30 nappal a fenntart6 rendelkezései szerint hirdetményt tesziink kozé,
valamint az 6voda hirdetdtablajan, honlapjan tajékoztatjuk a sziiloket.

A hirdetmény tartalmazza:

e az oOvodai felvételrdl, az oOvodai jogviszony Iétesitésérdl, a nevelési év
meghatarozasarol,

e az 6vodai beiratkozés meghatdrozdsanak idépontjarol,
e a gyermek 6vodai beiratkozasahoz sziikséges kozokiratokrol, dokumentumokrol,

e az  Ovodaztatdsi  kotelezettség nem  teljesitése  esetén  alkalmazhatd
jogkdvetkezményekrol,

e az integraltan nevelhetd sajatos nevelési igényli gyermekek oOvodai felvételérdl, a
nevelésiikre az alapito okiratuk szerint jogosult 6vodakrol €s azok elérhetdségérdl,

e az 6vodai felvételi korzetérdl szolo tajékoztatast,

e azovodai felvétel targydban meghozott dontés kozlésének hatarnapjat, amely legkésébb
a beiratkozasra kiirt utolsé hatarnapot kovetd huszonegyedik munkanap,

e valamint a jogorvoslati eljaras szabalyait.

A telepiilési onkormanyzat kozzéteszi az 6voda felvételi korzetét, valamint az évoda nyitva
tartasanak rendjét.

Az 6voda koteles felvenni, dtvenni azt a gyermeket, aki életvitelszerlien az 6voda korzetében
lakik (a tovabbiakban: kotelezd felvételt biztositd ovoda).



Tiszananai Tiindérkert Ovoda és BolcsGde
3385 Tiszanana, F6 ut 116.

Tel.:+36/36-366-035
Mail: tiszananaovoda@gmail.com
OM azonosité: 201937

A beiratkozéashoz sziikséges okmanyok:

e A gyermek személyazonositasara alkalmas és allampolgarsdgara vonatkozé sziiletési
anyakonyvi kivonat

e a gyermek nevére kiallitott személyi azonositd és lakcimet igazol6 hatosagi
igazolvany

e agyermek TAJ kartyéja

e amennyiben rendelkezik szakértéi véleménnyel, az igazolas bemutatasa a szakellatas
biztositasa érdekében

e aszilo személyi azonosito és lakcimet igazold hatosagi igazolvanya.

A felvétellel kapcsolatos dontésrél, az errdl szol6 hatarozatrdl nyomtatott formaban is kapnak
tajékoztatast az érintettek. A felvételt nyert gyermekeknek ¢€s sziileiknek lehetdséget
biztositunk, hogy ismerkedjenek az dvodai élettel, az intézmény dolgozodival.

Felvételt nyert gyermekek csoportba osztasarol az igazgatd dont az 6vodapedagodgusok
véleményének figyelembevételével.

A beiratkozas alkalmaval valamennyi sziil6 megkapja a hazirend egy példanyat.

1.2.

Mikor veheti igénybe a gyermek az ovodat

A 3. életév betoltésétdl addig, amig a tankotelezettségének teljesitését meg nem kezdi.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a 3. életévét betolti, a nevelési
¢v kezdd napjatol legaldbb napi 4 oraban 6vodai foglalkozidson vesz részt. Az 6voda
felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételtdl szamitott fél éven beliil
betolti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen talalhato, az érintett telepiilésen lakohellyel,
ennek hidnyaban tartdzkodasi hellyel rendelkezd haroméves €és annal idésebb gyermek
ovodai felvételi kérelme teljesithetd.

A jegyz0 - az egyhazi és magan fenntartasii intézmények esetében a fenntartd - a sziild
kérelmére és az igazgato, valamint a védéné egyetértésével, a gyermek jogos érdekét szem
eldtt tartva, a negyedik életév betdltéséig felmentést adhat a kotelezé dvodai nevelésben
valo részvétel aldl, ha a gyermek csaladdi koriilményei, képességeinek kibontakoztatéasa,
sajatos helyzete indokolja.

Az dvodai nevelés jogszabaly szerinti finanszirozott id6kerete magaba foglalja a gyermek
napkozbeni ellatdsaval Osszefiiggd feladatokhoz, a teljes 6évodai ¢€letet magaban foglald
foglalkozasokra fordithatd heti 6tven o6ra idOkeretet, tovabba a beilleszkedési, tanulési,
magatartasi nehézséggel kiizdé gyermekek fejlesztd, valamint a sajatos nevelési igényi
gyermekek egészségiigyi, pedagodgiai céli habilitacios, rehabilitacios foglalkoztatasanak
heti tizenegy Ora idOkeretét.
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A kotelez6 6vodai nevelés fejlesztd nevelésben is teljesitheto.

A gyermek haroméves koratdl annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amikor az 6todik
¢letévét betolti, az Ovodaba jarasi kotelezettségét csaladi napkoziben is teljesitheti abban
az esetben, ha a csaladi napkoziben a szolgaltatast nyujté személy rendelkezik az Nkt. 3.
mellékletben az 6vodapedagdgus munkakor betdltéséhez eldirt szakképzettséggel, €s
munkdja soran figyelembe veszi az 6vodai nevelés orszagos alapprogramjaban foglalt
kovetelményeket.

o

1.3. Mas 6vodabdl torténo atjelentkezés esetén az eljaras rendje
Mas 6vodabdl torténd atjelentkezés esetén:

e Az igazgatd igazolast allit ki a befogadas tényérdl és idejérdl, majd azt megkiildi az
elbocsdjtdo 6vodanak.

o Szakért6i Bizottsagi Szakvéleménnyel rendelkezd sajatos nevelési igényli gyermekek
csoportba sorolasa az igazgaté kompetencigja, de kikéri az ovodapedagdgusok
véleményét is.

e A sziild dokumentummal igazolja, hogy gyermeke telepiilésiinkén allando, vagy
ideiglenes lakcimmel rendelkezik, €¢s bemutatja személyes okmanyait.

1.4. A fenntarto

a) dont az 6vodaba torténd jelentkezés modjarol, az 6vodai felvételi iddpontrol, az d6voda
heti és éves nyitvatartasi idejének meghatarozasarol,

b) meghatarozza a koznevelési intézmény koltségvetését, tovabba a kérhetd téritési dij és
tandij megallapitasanak szabalyait, a szocidlis alapon adhato kedvezmények feltételeit,

C) meghatarozza az adott nevelési évben indithaté 6vodai csoportok szamat, az adott
évben szervezhetd csoportok szamat.

A jegyzd az dvodakotelesekrdl vezetett nyilvantartast targyév marcius elsejéig megkiildi a
kotelezo felvételt biztositd igazgatd részére.

A sziil6, ha azt az 6vodai beiratkozas napjan - az elektronikus elérhetdségének megadasaval -
kérte, elektronikus uton értesitést kap arrdl, hogy a gyermeke dvodai felvételt nyert vagy
felvétele elutasitasra kertilt.

A sziil6 az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét
koteles beiratni a telepiilési onkormanyzat vagy a fenntart6 altal kozzétett kozleményben vagy
hirdetményben meghatarozott idépontban.
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A napi négy oOraban oOvodai nevelésre kotelezett gyermek sziiléje, ha gyermeke az
ovodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozés idejének utolso hatarnapjat
kovetd tizendt napon beliil irasban értesiteni a gyermek lakohelye, annak hianyaban
tartozkodasi helye szerint illetékes jegyzot. A napi négy draban évodai nevelésre kotelezett, az
ovodaval jogviszonyban allo gyermek sziildje, ha gyermeke az 6vodakotelezettségét a jovoben
kiilfoldon teljesiti, eldzetesen koteles értesiteni a gyermek lakohelye, annak hidnyaban
tartozkodasi helye szerint illetékes jegyzot.

1.5. Az intézmény igazgatija

a) az ovodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt adoé dontését irasban,

b) a kérelem elutasitasara vonatkozo6 dontését hatarozati formaban kozli a sziilvel. Az 6vodai
nevelésben valo részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az dvoda igazgatdja a dontésrol
értesiti az el6z6 6voda igazgatojat.

A kotelezd felvételt biztositd Ovoda igazgatdja az Nkt. 45. § (10) bekezdése szerint
megkiildott nyilvantartas alapjan értesiti a gyermek lakohelye, ennek hianyaban tartozkodési
helye szerint illetékes telepiilési Onkormanyzat jegyzdjét, ha a gyermeket az 6vodaba nem
irattak be.

Az intézmény igazgatdja értesiti a gyermek lakohelye, ennek hidnyaban tartdzkodasi helye
szerint illetékes telepiilési Onkormanyzat jegyzdjét, ha olyan gyermeket vett fel vagy vett at,
akinek lakohelye, ennek hidnyaban tartézkodasi helye nem a nevelési intézmény felvételi
korzetében van.

A nem telepiilési onkormanyzati fenntartasi évoda a gyermek felvételétdl szamitott nyolc
napon beliil megkiildi a felvett gyermek nevét, sziiletési helyét és idejét, lakcimét, anyja nevét
a gyermek lakohelye, ennek hianyaban tartozkodasi helye szerint illetékes jegyzonek.

E rendelkezést kell alkalmazni akkor is, ha a nem telepiilési onkormanyzati fenntartasu 6voda
fenntartoja arr6l dontott, hogy felmenti a gyermeket a kotelezd o6vodai nevelésben valo
részvételi kotelezettsége alol.

A jegyz6 a gyermek kotelezé 6vodai nevelésben valo részvételi kotelezettsége aloli felmentés
targyaban hozott hatdrozatarol, annak jogerére emelkedésétél szamitott nyolc napon beliil
értesiti a gyermek lakohelye, ennek hianyaban tartozkodasi helye szerinti kotelezo felvételt
biztositd dvoda igazgatodjat.

A kijeldlt 6voda igazgatoja a megkiildott szakértdi vélemény vagy a kormanyhivatal hatarozata

alapjan értesiti a gyermek lakohelye, ennek hianyaban tartdzkodasi helye szerint illetékes
teleptilési onkormanyzat jegyzdjét, ha a gyermeket az 6vodaba nem irattak be.
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Az 6vodaba felvett gyermeket az 6voda nyilvantartja.

Ha a gyermek 6vodat valtoztat, tovabbi nyilvantartdsa az atadd 6voda értesitése alapjan az
atvevo ovoda feladata. Az dvoda torli az 6vodaba felvettek nyilvantartasabol azt a gyermeket,
akinek dvodai jogviszonya a jogszabaly szerint megsziint.

Az 6vodai felvételrél hozott dontést irasba kell foglalni. Az 6voda irasban értesiti a sziilot, ha
a gyermeket torolte a nyilvantartasabol.

A nevelési intézmény a dontését hatarozatba foglalja, ha a jelentkezést, a kérelmet részben vagy
egészben elutasitja, vagy kérelem hianyaban hoz a gyermekre hatranyos dontést, vagy a sziild
kéri a dontés hatarozatba foglalasat.

Az 6voda dontése, intézkedése vagy intézkedésének elmulasztidsa (a tovabbiakban egyiitt:
dontés) ellen a sziil6 - a kozléstol, ennek hidnyaban a tudomasara jutasatol szamitott tizenot
napon belill - a gyermek érdekében eljarast indithat.

A fenntartd jar el, és hoz méasodfoka dontést

a) a jogszabalysértésre vagy az intézmény belsO szabalyzatanak megsértésére hivatkozassal
benyujtott kérelem, tovabba

b) az ovodai felvétellel és az 6vodabol vald kizarassal kapcsolatban érdeksérelemre
hivatkozéssal benyujtott kérelem tekintetében.

A fenntart6 a jogszabalyban meghatarozott eljarasban a kérelmet elutasithatja, a dontést
a) megvaltoztathatja, vagy
b) megsemmisitheti, és a nevelési intézményt uj dontés meghozatalara utasithatja.

Az érdeksérelemre hivatkozassal benyujtott kérelmet - a fenntartd hataskorébe tartozo kérelmek
kivételével - a sziil61 kozosség és neveldtestiilet tagjaibol allo, legaldbb harom tagh bizottsag
vizsgalja meg. A vizsgalat eredményeképpen a bizottsag

a) a kérelmet elutasitja,

b) a dontés elmulasztdjat dontéshozatalra utasitja,

C) a hozott dontést megsemmisiti, és a dontéshozot uj dontés meghozatalara utasitja.

A kérelem benyujtasdval kapcsolatos hataridé szamitasdra, a mulasztasra, a kérelem
elbiralasaval kapcsolatos eljarasra a kozigazgatasi hatosagi eljards és szolgaltatds altalanos
szabalyairdl szol6 torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

A szilo a fenntarténak a jogszabalysértésre hivatkozéassal benyujtott kérelem, tovabba az
érdeksérelemre hivatkozassal benyujtott kérelem targyaban hozott dontésének birdsagi
feliilvizsgalatat kérheti, a kozléstdl szamitott harminc napon belill, jogszabalysértésre
hivatkozassal.
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A nevelési intézmény dontése jogerds, ha a jogszabalyban meghatarozott hataridon beliil nem
nyujtottak be eljarast meginditd kérelmet, vagy az eljarast meginditd kérelem benyujtasarol
lemondtak. A masodfoku dontés a kozléssel valik jogerdssé. A kozlésre a kozigazgatasi
hatosagi eljaras és szolgaltatds altalanos szabalyairdl szold torvény rendelkezéseit kell
alkalmazni.

A jogerds dontés végrehajthato, kivéve, ha birosagi feliilvizsgalatat kérték. A masodfokt dontés
azonnali végrehajtasat rendelheti el a dontéshozo, ha azt a nevelési-oktatasi intézménybe jaro
tobbi tanul6 nyomos érdeke indokolja

2. Az o6vodai jogviszony megsziintetése

A gyermek 6vodai jogviszonyanak megsziinésérdl az 6voda irasban értesiti a gyermek allando
lakoéhelye, ennek hianyaban tartézkodasi helye szerint illetékes telepiilési Onkormanyzat
jegyzojét.
Ha az o6vodai jogviszony megsziinik, a gyermek adatait a jogviszony megsziinésével
egyidejiileg az 6voda nyilvantartdsabol torolni kell.
Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha

a) a gyermeket masik ovoda atvette, az atvétel napjan,

b) a jegyz0 a sziil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol torténd kimaradasara,

c) a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolso napjan,

d) az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankdoteles kort.

3. A nevelési év rendje

1) A nevelési év - amennyiben a minisztérium masként nem rendelkezik - minden év
szeptember 1.-t6l, a kdvetkezd év augusztus 31.-ig tart. Az intenziv fejlesztési szakasz
minden év szeptember 1.-t6l, a kovetkezé év majus 31.-ig tart.

2) Az 6voda jelentds 1étszamcsokkenés esetén (nyari élet, karacsony €s az iskolai 0szi €s
tavaszi sziinete) csoport, illetve o6voddk kozotti  Osszevondssal  lizemel.
Csoportdsszevonds lehetséges, amikor a gyermeklétszam a 15 fét nem haladja meg,
szlinetek alkalmaval és tartos 1étszamcsokkenés esetén. Létszamtol fliggetleniil nem
vonhat6 Ossze az a gyermekcsoport, ahol zarlattal jaré fert6z6 megbetegedés van.

3) Az ovoda nyari zarasa (4 hét) lehet, mely a fenntarté utasitasa alapjan térténik, melynek
idépontjarol minden év februdr 15.-ig a sziil6ket értesitjiik a kdzponti faligjsdgon. Az
ovoda lizemeltetése a fenntartd altal meghatarozott nyari zaras alatt sziinetel. Ilyenkor
torténik az 6voda sziikség szerinti feltjitasa, karbantartdsa, valamint a nagytakaritas. A
nyari zaras idépontjarol a sziiloket februar 15-ig tajékoztatni kell, ennek tudomaésul
vételét alairasukkal igazoljdk. Az dvoda zarva tartdsi ideje alatt a sziild kérésére a
gyermeket az erre kijelolt 6vodaban kell elhelyezni. Az 6vodazarast megel6z6 30 nappal
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Ossze kell gylijteni a gyermekek elhelyezésére vonatkozo igényeket, és a sziiloket a
gyermekeket fogadd dvodardl a zarast megeldzden tajékoztatni kell.

4) A zarva tartas ideje alatt, a sziil6 kérésére esetenként, a gyermeket az erre kijelolt
6vodaban helyezhetd el. Nyilatkozaton kérjiik, hogy aldirasukkal jelezzék, igényt
tartanak-e a masik 6vodaban torténd elhelyezésre.

5) Az erre kijeldlt 6voda megjeldlésérdl az intézmény igazgatdja gondoskodik.

6) Az 6vodapedagogusok a nevelési év soran 5 munkanapot hasznalhatnak fel szakmai
napként, amelynek idopontjat a neveldtestiilet hatdrozza meg.

A nevelés nélkiili munkanapokon a dolgozé sziilok gyermekeinek 6vodank iigyeletet

biztosit, melynek idépontjarol 7 nappal korabban értesitjiik a sziiloket.

Kérjiik, az ligyeletet csak indokolt esetben vegyék igénybe.

4. Beiskolazas rendje

A nemzeti kdznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. torvény 2020. januar elsejétdl hatalyos 45. §
(2) bekezdése értelmében, a gyermek abban az évben, amelynek augusztus 3 1. napjaig a hatodik
¢életévét betolti, tankotelessé valik.

A tankoteles kort, vagyis a hatodik életévét eléré gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai
nevelésben maradasarol 2020. januar 1-t6l az Oktatasi Hivatal dont. A torvényes képviseld,
vagyis a sziilé/gyam kérelmére és az Oktatasi Hivatal dontése alapjan a gyermek tovabbi egy
nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt.

Adott év januar 31-ig kérelmezhetik a sziilok az adott év augusztus 31-ig a hatodik életéviiket
betoltd gyermekiik esetében a tankotelezettség kezdési idépontjanak a modositasat.
Amennyiben a gyermek tartozkodasi helye szerint illetékes pedagdgiai szakszolgalat szakértdi
bizottsaga a kérelem benyujtasara nyitva allo hataridd lejarta (adott év januar 31.) el6tt kiallitott
szakvéleménye tartalmazta a javaslatot, hogy a gyermek tovabbi egy nevelési évig maradjon
6vodai nevelésben, akkor a hatélyos jogszabalyok alapjan nincs sziikség arra, hogy a sziild vagy
a gyam kérelmezze a tankdtelezettség halasztasat az Oktatasi Hivatalnal. Ebben az esetben a
gyermek az Oktatasi Hivatalhoz benyujtott kérelem hidnyaban is tovabbi egy nevelési évig
ovodai nevelésben vesz részt. A sziilonek ilyen esetben a szakértdi bizottsdg szakvéleményét a
gyermek 6vodajaban haladéktalanul be kell mutatnia, amely alapjan az 6voda a kdznevelés
informacios rendszerében - KIR - rogziti ezt a tényt, és a tankdtelezettség megkezdésének egy
¢vvel valo halasztasat.

Az Oktatasi Hivatal dontésének végrehajtasa kotelezd, igy amennyiben a sziilé/gyam
kérelmezte, hogy gyermeke tovabbi egy nevelési évig 6vodaban maradjon, €s ezt a kérelem, a
benyujtott igazold6 dokumentumok ¢€s a sziikség szerint kirendelésre keriilo szakértdi bizottsag
szakértéi véleménye alapjan az Oktatasi Hivatal engedélyezte is, utobb a dontés kérelemre
torténd visszavondsara nincs lehetdéség. Ugyanez vonatkozik arra az esetre, ha a
tankotelezettség megkezdésének halasztasara vonatkozd kotelezd érvényli javaslatot, a
pedagodgiai szakszolgalat szakért6i bizottsaga altal adott év januadr 31-¢ig kiallitott
szakvéleménye tartalmazza.
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Arra is van lehet6ség, hogy a gyermek a sziil6/gyam kérelmére hatéves kora el6tt megkezdje
tankotelezettségének teljesitését, ha az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri.
Ebben az esetben is az Oktatasi Hivatalhoz kell benyujtani a kérelmet, melyhez az Oktatasi
Hivatal honlapjan, december végén elérhetd formanyomtatvany kitoltésével Ilehet
kezdeményezni. A fenti rendelkezések erre az esetre is értelemszeriien irdnyadok.

5. Az 6voda heti rendje, napirendje

Az 6voda nyitva tartdsa: hétfotol - péntekig a sziilok munkavégzésének idétartamahoz igazodik,
melyet minden nevelési év kezdetén feliilvizsgalunk.

Nyitastol - zarasig 6vodapedagogus foglalkozik a gyermekekkel.

A heti rend és a napirend biztositja a gyermekek szamara a nyugodt, kiegyensulyozott,
kiszamithato kornyezet megteremtését.

5.1. A heti rend
A heti rend, kiilondsen a nevelési év elején és végén alakulhat, valtozhat.

A nyari hénapokban is szdmtalan lehetdség nyilik arra, hogy az évszaknak megfeleléen
tapasztalatokat szerezzenek a gyerekek spontan, jatékos modon, illetve a gyermekek kérdéseire,
az 6vono valaszaira épiild tanulds is jelen lehessen.

A heti rendet tobbféle tényezd is befolyasolhatja. A heti rendet az 6vodapedagdgusok a sziiléi
értekezleteken ismertetik.

5.2. A napirend
A napirend biztositja a gyermek gazdag, valtozatos tevékenységét, az aktiv és passziv pihenés
¢letkornak és egyéni sziikségletének megfeleld valtakozasat.

A részletes napirendet az 6vodapedagdgusok a sziildi értekezleteken ismertetik.
Fobb tevékenységek ideje a napirendben:

e A gyermekek fogaddsanak idépontja az intézmény zavartalan és biztonsagos miikodése
érdekében, nyitastol 8.00 oOraig tart. Ettdl eltérd id6pontrol kérjik, jelezzék az
ovodapedagogusnak. A gyermek felnott kiséréje minden alkalommal az
o6vodapedagogusnak koteles atadni, illetve elkérni a gyermeket.

Az 6voda felelossége a gyermek atvételétol a gyermek atadasaig tart!

e Az 6voda a Pedagdgiai Programban meghatarozottak szerint végzi azokat a nevelési
feladatokat, tevékenységeket, amelyek a gyermek személyiségfejlodését, kozosségi
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¢letre felkészitését, a szocialisan hatranyos helyzeti gyermekek differencialt fejlesztését
segiti.
Az étkezések idépontja:
Tizorai: 8.30 - folyamatos
Ebéd: 12.00 - 12.30
Uzsonna: 15.10 - 15.30

Az 6voda délben 12.30-t6l, délutan 15.30-t6l van nyitva arra a célra, hogy a sziil6 a napirend
zavarasa nélkiil haza tudja vinni a gyermekét. Ettl eltéré idopontban lehetdséget biztositunk
azon gyermekek hazavitelére is, akik csak napi 4 6rat toltenek az dvoddban. A gyermekek
napi haromszori étkezésének megszervezése az 6voda feladata.

Az 6vodaban az étkezés megfelelden kialakitott helyen és feltételekkel torténik.

Az Ovoda teriiletétn a gyermekek egyéni étkeztetése, nassoltatasa otthonrdl hozott
¢lelmiszerekkel nem etikus, ezért, kérjiik, melldzz¢ék!

5.3. Az 6voda altal biztositott szolgaltatasok

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

a gyerekek 6vodai nevelése, a gyerekek napkdzbeni ellatasa

6vodai tevékenységek

logopédiai foglalkozasok

fejlesztd, felzarkoztatod foglalkozas

sajatos nevelési igényli gyermekek felzarkoztatod foglalkozasai

a gyerekek rendszeres egészségligyi feliigyelete, orvosi vizsgalata

az oOvoda létesitményeinek és eszkozeinek haszndlata a fenti szolgéltatdsok
igénybevételéhez

6. Az 6vodai hagyomanyok, iinnepek

Az 6vodai iinnepek rendje a mindenkori éves Munkaterv ,,Nevelési év rendje” fejezetben kertil
rogzitésre, melyrdl a sziiloket:

- irdsban a sziil6i hirdetdtablan

- szoOban a sziildi értekezleten tajékoztatjuk.

e Nyilt innepeink, hagyoményaink: 6vodavard nap (kiscsoport), anyak napja,
évzaro, ballagas, gyermeknap

e Zart iinnepeink: Mikulés, karacsony, farsang, marcius 15.

e Jeles naphoz kapcsolddo szokasok

e Gyermekek sziiletés- és névnapjanak megiinneplése
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7. Hit- és vallasoktatas

Az 0voda vilagnézeti nevelés tekintetében semleges, egyetlen vallas vagy vilagnézet mellett
sem elkotelezett.

Tiszteletben tartjuk a sziiloknek azt a jogat, hogy vallasi és vildgnézeti meggydzddésiiknek
megfeleld nevelésben részesililhessenek a gyermekeik. Egyhdzi jogi személy a hit- ¢és
vallasoktatast az Ovodaban a sziillok igénye alapjan szervezhet, elkiiloniilve az o6vodali
foglalkozasoktdl és az 6vodai életrendet figyelembe véve.

8. Jogok és kotelességek

8.1. Gyermekek jogai

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7)
8)

9)

A gyermeknek joga, hogy a nevelési - oktatdsi intézményben, biztonsagban ¢és
egészséges kornyezetben neveljék és oktassak, 6vodai életrendjét pihen6idd, szabadidd,
testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak és
fejlettségének megfelelden alakitsak ki.

kell szdmara biztositani a fizikai és lelki er6szakkal szemben. A gyermek nem vethetd
ala testi fenyitésnek.

A gyermek joga, hogy személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat és a maganélethez
valo jogat az 6voda tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa azonban nem korlatozhat
masokat e jogainak érvényesitésében.

A gyermek joga, hogy képességeinek, érdeklddésének, adottsdgainak megfeleld
nevelésben, oktatasban részesiiljon.

A gyermeknek joga van adottsiganak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban
részesiilni, pedagogiai szakszolgalathoz fordulni segitségért.

A gyermeknek joga, hogy csalddja anyagi helyzetétdl fliggben kedvezményes
étkezésben részesiiljon.

A gyermek joga, hogy rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon.
A gyermeket megilleti a jog, hogy nemzeti, etnikai hovatartozasanak megfeleld
nevelésben ¢és oktatasban részesiiljon.

A gyermeket hatranyos megkiilonboztetés nem érheti etnikai, vallasi hovatartozasa
miatt.

8.2. A gyermek kotelességei

1) Részt vegyen a kotelezo és valasztott tevékenységi formakon.
2) Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét.
3) Betartsa az dvoda helyiségei €s az d6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét.
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4) Megorizze, illetdleg az eloirasoknak megfelelden kezelje az 6vodaban hasznalt jatékokat
és eszkozoket, Ovja az dvoda létesitményeit €s eszkozeit.
5) Az 6voda valamennyi dolgozdja €s dvodas tarsai emberi méltosagat €s jogait tiszteletben

tartsa.

8.3. A sziilok jogai

1) A sziil6t megilleti a nevelési - oktatasi intézmény szabad valasztasanak joga.

2) Joga, hogy megismerje az intézmény Munkatervét, SZMSZ-t, Pedagdgiai Programjat,
Hazirendjét.

3) Joga, hogy folyamatos tajékoztatast kapjon gyermeke fejlodésérdl. A gyermek
neveléséhez tanacsokat kapjon. frasbeli javaslatait megvizsgaljak és 15 napon beliil
érdemi valaszt kapjon.

4) A sziil6 kezdeményezheti a Sziil6i Szervezet 1étrehozasat, részt vehet és kdzremiikodhet
annak tevékenységében.

5) a Sziiléi Szervezetnek az intézmény miikodését, munkajat érinté kérdésekben
javaslattevo és véleményezési joga van.

6) Az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

8.4. A sziilok kotelességei

1)

2)

3)

4)
5)

6)
7)
8)
9)

Gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrdl és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden tdle elvarhatd segitséget, egyiittmiikodve az intézménnyel.

Biztositsa gyermeke 6vodai nevelés keretében folyo iskolai életmodra valo felkészitd
foglalkozasokon valo részvételét.

A sziil kotelessége, hogy sziikség esetén gyermekével jelenjen meg a szakértoi
vizsgalaton. Ha nem tesz eleget-e kotelességének a jarasi hivatal kotelezheti a sziil6t,
hogy gyermekével jelenjen meg szakértéi vizsgalaton. Ha a sziilé a jarasi hivatal
felhivasa ellenére kotelezettségének ismételten nem tesz eleget, a jarasi hivatal a
gyermek lakohelye, ennek hidnyaban tartozkodasi helye szerint illetékes gyermekjoléti
szolgalatot értesiti, hogy megtegyen minden tdle elvarhatot gyermeke fejlodéséért.
Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozo évodapedagogusokkal.
Eldsegitse gyermekének a kozdsségbe torténd beilleszkedését, az 6voda rendjének, a
kbzosségi €élet magatartasi szabalyainak elsajatitasat.

Megtartsa az 6voda helységei €s az 6vodahoz tartozoé teriiletek hasznélati rendjét.
Erkolesi és anyagi feleldsséggel tartozik az 6vodaban okozott karért.

Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozdinak emberi jogait és méltosagat.

Ha az 6vodapedagdgus atadta a gyermeket, a sziild feleldssége a gyermek biztonsaga.

10) A sziil6 kotelessége gyermekét tisztan, gondozottan 6vodaba hozni.
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11) A csalad koriilményeiben, személyi okmanyaiban bekovetkezett valtozast legalabb 8
napon beliil kozoljék az dvoda igazgatdjaval.
12) A sziilének kotelessége jelezni az intézmény felé, ha a gyermeke diabéteszes, vagy
fokozott kockazata allergias! Szakorvosi vélemény bemutatésa .

Minden gyermeket a szeretet, védelem és jogainak betartasa illeti meg, amelyet egy sziilo
sem sérthet meg!

9. Védo - 6vo eloirasok

1. Amig a gyermekek az dvodéban tartézkodnak, a kaput kulcsra zarni tilos, tolozarral
azonban el kell zarni, hogy a gyermekek ne juthassanak ki az utcara. Kérjiik a sziiloket,
hogy a kaput a tolézarral mindig zarjak be!

A napkozbeni latogatdkat az ajtot nyitd dolgozo6 engedi be, majd a latogatot, a keresett
dolgozdhoz vezeti.

2. A gyermekek csak felnott kisérettel johetnek, ill. tavozhatnak az 6vodaba /-bol, melyr6l
a sziilének kell gondoskodnia. Amennyiben felndtt koru (18 év feletti) testvér, vagy mas
hozzatartozo viszi el a gyereket, ugy kérjiik, ezen személyek névsorarol év elején
irasban nyilatkozzon a csoportos 6vodapedagdgusnal. Ezt aldirdsaval igazolja.

3. Kérjik a sziiléket, hogy tobb olyan aktudlis telefonszamot adjanak meg, akik
hazavihetik a gyermeket, a sziilok rendkiviili akadalyoztatasa esetén (valami torténik a
csaladban és nem tudnak jonni), ne kelljen zards utdn a gyermekvédelmi
szakszolgalathoz fordulnunk.

4. Vilas, kiilonélés esetén a sziiléi feliigyeleti jog mindaddig fennall, mig errdl
hatdséagi/birdsagi hatdrozat mashogy nem rendelkezik, mindkét sziilének kiadhato a
gyermek. Birdsagi hatarozat megléte utadn a birdsagi végzésnek megfelelden jarunk el.

5. Erkezéskor kérjilk a gyermeket az 6vodapedagogusnak, (dajkanak) sziveskedjenek
atadni. Felhivjuk a kedves sziil6 figyelmét, ha hazamenetelkor atvette gyermekét az
ovodatol, a tovabbiakban mar a gyermek testi épségéért a feleldsség a sziilot terheli az
¢épiiletben és az udvaron is.

6. A gyermeket a nap folyaman az 6vodapedagogussal vald egyeztetés alapjan vihetd el.

A sziilok tartsak tiszteletben a csoport napirendjét és az dvodai élet megzavardsa nélkiil
vigyék el a gyerekeket.

18



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Tiszananai Tiindérkert Ovoda és BolcsGde
3385 Tiszanana, F6 ut 116.

Tel.:+36/36-366-035
Mail: tiszananaovoda@gmail.com
OM azonosité: 201937
Ovodan kivilli tevékenységre (kirandulas) a sziildk engedélyével visszik a
gyermekeket.

Intézményiinkben a tliz- és bombariadé esetén sziikséges intézkedéseket a Szervezeti és
Miikodési Szabalyzat tartalmazza.

A gyermekbalesetek megelozése érdekében ellatandd feladatokat a Szervezeti és
Mukodési Szabalyzat tartalmazza.

Az 6voda miikodtetése soran az ANTSZ altal meghatérozott szabalyokat szigortan be
kell tartani.

1-es tipusu diabétesszel €16 gyermekek ellatasa. A sziilo irasbeli kérelmére fogadjuk az
ovoda ellatasi korzetében €16 1-es tipusu diabétesszel €16 gyermekeket. Ellatasukba a
legalabb érettségi végzettséggel rendelkezd, az eldirt képzést elvégzett, erre felkért
munkatarsak kapcsolodhatnak be. A cukorbeteg gyermekek ellatasaval kapcsolatos
feladatokat az ovoda Eljardsrend diabéteszes gyermekek ellatdsara szabdlyzata
tartalmazza.

Ovodankban a védénd rendszeresen figyelemmel kiséri a gyermekek fizikalis
fejlodését, évente legalabb egy alkalommal az 6vodaorvos szlirést végez. A szakellatas
segitségével fogaszati szlirésre is sor keriil, melynek eredményérdl, esetleges kezelés
sziikségességérol a sziiloket azonnal értesitjik.

A gyermekek védelme ¢€s biztonsaga, a veszélyeztetettség megeldzése és megsziintetése
érdekében az oOvoda egylittmikodik a gyermekjoléti szolgalattal, illetve egyéb
szakszolgalatokkal. A gyermekvédelmi felelds elérhetdsége a faliGysagon kiirva
megtalalhato.

Kérjiik, ne hozzanak olyan eszkozt az 6vodaba, mely balesetet okozhat!

Kérjiik a sziiloket, gyermekeik ruhédzatat ellendrizzék! Semmilyen veszélyes targy
(sztro, vago, ¢éles eszkdz) ne maradjon a zsebiikben.

Az Ovodaban torténd baleset esetén a gyermeket elsésegélyben részesitjilk. Ha ugy
itéljik meg, hogy tovabbi orvosi ellatasra van sziiksége - a sziilok értesitése utan - a
megfeleld szakrendelObe vissziik el 6t, orvosi kezelésérdl a sziild dont. A baleseti
jegyzOkonyvet a munkavédelmi felelds elkésziti az intézmény igazgatdjaval, majd meg
kell kiildeni a jogszabalyban rdgzitetteknek (pl. kormanyhivatal, munkavédelmi
feliigyeletnek, az 6voda igazgatdjanak, a sziildnek, és egy példanyt irattarba kell
helyezni).

Gyermekek ruhazata az 6vodaban:
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e jellemezze praktikussag, kényelem, tisztasdg, figyelembe véve az i1ddjaras
valtozasait
o sziikséges az esetleges atoltozéshez tartalék ruha
e linnepélyek alkalmaval a gyermekek ruhdzata legyen az alkalomhoz il16
e legyen az 6vodasnak valtocipdje, tornafelszerelése (papucs, nyitott cipd baleset
veszélyes, hasznalata tilos!)
e kérjik a ruhadarabokat, de kiilondsen a cipdket megkiilonbdztetd jelzéssel
ellatni az esetleges cserék elkeriilése végett
o kérjiik, vigydzzanak egymads személyes targyaira, a gyerekeket is erre neveljiik
o A gyermekeknek az 6vodaban az ékszerek viselése nem ajanlott (gytrti, lanc,
karko6td, 16gos fiilbevald), mert balesetveszélyes, elvesztéséért, rongalodasaért
feleldsséget nem vallalunk.

Az 6vodaba behozott targyakért - értékhatartdl fliggetleniil - sem anyagi, sem mas
jellegti felelosséget nem vallalunk.

Ovodankba jaré gyermekek csak az 6vodapedagogusok feliigyeletével hasznalhatjak az
ovoda helyiségeit, udvarat és felszereléseit.

Az 6vodai csoportszoba kiilonleges védelmet élvez, kiviilallo személy csak az 6voda
igazgatojanak engedélyével tartézkodhat. A sziildk a csoportszobaba csak kiilonleges
esemény (nyilt nap, sziil6i értekezlet, iinnepély) alkalmaval tartozkodhat. A sziilok az
ovoda kiszolgéald helyiségeit nem hasznalhatjdk (konyha, mosogatd, mosé és szarito
helyiség, felndtt 61t6z0).

Az 6voda teriiletére allatokat behozni nem lehet!

Az 6voda egész teriiletén és 5 méteres vonzaskorében a dohanyzas tilos!

Az 6voda egész teriiletén az alkohol fogyasztasa tilos!

Kérjik, becsiiljék meg és becstiltessék meg gyermekeikkel az 6voda tulajdonat képezo
berendezéseket, targyakat, eszkozoket. Ugyeljenek a rendre és a tisztasigra!

Az 6voda bejarati ajtajat a reggeli gylilekezd, ebéd utani és délutani hazavitel idészakot
kivéve, zarva kell tartani - ez az illetékes dajka feladata.
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10. A gyermekek tavolmaradasaval kapcsolatos szabalyok

Az 0vodai nevelés aloli felmentési kérelmek kezelése és az eljaro hatosag:

- A nemzeti kdznevelésrdl sz6lo 2011. évi CXC. tv. (a tovabbiakban: Nkt.) 2020. januar 1.
napjatdl hatalyos 8. § (2) bekezdése alapjan, a gyermek, abban az évben, amelynek augusztus
31. napjaig a harmadik életévét betdlti, a nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy oradban
ovodai foglalkozason vesz részt. A sziild - targyév méjus 25. napjaig benyujtott - kérelme
alapjan a gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig,
amelyben a gyermek a negyedik életévét betdlti, a felmentést engedélyezd szerv felmentheti az
6vodai foglalkozason vald részvétel aldl, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete
indokolja. Ha az eljarasban szakértot kell meghallgatni, csak az 6voda igazgatoja vagy a védond
rendelhetd ki. A dontés ellen a dontés kozlésétdl szamitott 15 napon belill kdzigazgatasi per
indithatd, keresetlevél benyujtasaval az Egri Torvényszéknél.

A felmentés tovabbi részleteir6l a 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 20. § (1) — (2)
bekezdései rendelkeznek.

- Az Nkt. 8. § (2) bekezdése szerinti 6vodai felmentéseket engedélyezo szerv a fovarosi és
megyei kormanyhivatal 4ltalanos illetékességgel eljaro jarasi hivatala lett. Ez 2020. januér 1.
napjatol a Heves Megyei Kormanyhivatal Egri Jarasi Hivatala (3300 Eger, Szarvas tér 1.)

- Négy éves kortol a gyermek, napi négy oraban koteles 6vodai nevelésben részt venni. (Négy
éves kortol nincs felmentési lehetdség!)

- A mulasztas igazoldsa minden 6vodakoteles gyermekre egyforman kotelezd, akit nem
mentettek fel az vodakotelezettség alol, akar négy orat, akar tobbet tartozkodik az 6vodaban.

- Az 6vodai nevelés, a gyermek beiratasat kdvetden, haroméves kordban kezdddik és az
iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettség elérése€ig tart.

- Megsziinik a gyermek 6vodai jogviszonya, ha a gyermek tankotelessé valik, vagy masik 6voda
veszi at. A hivatalos atjelentkezés nyomtatvanyat az 6voda igazgatdi toltik ki és kiildik meg
kolcsondsen egymasnak.

10.1. A gyermekek tavolmaradasanak igazolasi formai
20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 51 § alapjan

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast
akkor kell igazoltnak tekinteni, ha:
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e A sziild eldzetesen bejelentette az 6vondnek, hogy gyermekét nem viszi 6vodaba. A

szuld egy nevelési évben 20 napot igazolhat gyermekének, amit az 6vondvel elére
egyeztetve, irasos formdban vehet igénybe.
Egészséges gyermek hianyzasat indokolt esetben az igazgato is engedélyezheti, melyet
elézetesen iradsban kell kérni az dvoda igazgatdjatol. Az engedély megadhato,
amennyiben a gyermek rendszeresen jart 6vodaba és tdvolmaradasa nem veszélyezteti
fejlodését.

e A gyermek beteg volt, és ezt a tényt a sziil6 az orvosi igazolds 6vond részére valo
atadasaval igazolja. Az igazolast a gyogyult gyermek kozosségbe vitelének elsé napjan
kell atadni. Ennek elmaradasa esetén a pedagdogus nem veheti be a gyermeket, a tobbi
kisgyermek egészségének védelmében.

e A gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt (ezen a jogcimen lehet
elfogadni példaul a tetiivel vald fert6zottség megsziintetése céljabol valo tavollétet,
természetesen kizarolag a fertdzést megsziintetd szer hatdidejének iddtartamara)
nem tudott 6vodalatogatasi kotelezettségének eleget tenni.

Minden tavolmaradast — a téritési dij jovairasa miatt is — elére be kell jelenteni a
csoportos 6vondnek vagy az ovodatitkarsagon.

10.2. Az igazolatlan mulasztas kovetkezményeinek eljarasrendje
Ha a gyermek, a tanul6 tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

A csaladok tdmogatasardl szol6 1998. évi LXXXIV. torvény (a tovabbiakban: Cst.) 15. § (1)
bekezdése értelmében amennyiben az 6vodai nevelésben valo részvételre kotelezett, tovabba a
tankoteles, vagy mar nem tankdteles, de nevelési-oktatdsi intézményben tanulmanyokat
folytatoé gyermek az 6vodai nevelésben vald kotelezettségét megszegi, vagy a kotelezd tanorai
foglalkozasok tekintetében igazolatlanul mulaszt, a csaladi poétlék folyositasanak
sziineteltetését kell kezdeményezni.

Ha a gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, az 6voda
igazgatoja, a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hatdskorok ellatasarol, valamint a
gyamhatdsag szervezetérol és illetékességérdl szold 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben
foglaltakkal 6sszhangban tdjékoztatja a csaladi potlékban részesiild sziilét ezen tényrdl, illetve
arrdl, hogy a 20 igazolatlan 6vodai nevelési nap elérésekor milyen jogkdvetkezményekre
szamithat, valamint - értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot és a gyermekjoléti szolgalatot.

Ha a gyermek igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési napot, az 6voda
igazgatdja a mulasztasrodl tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatdsagot.

Amennyiben igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot, 2020.
januar 1-t6l a Cst. 15. § (1) bekezdése alapjan a nevelési-oktatasi intézmény igazgatdjanak
kotelezettsége a csaladi potlek sziineteltetésének kezdeményezése a sziild lakodhelye szerinti
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fovarosi, illetve megyei kormanyhivatal csaladtamogatasi feladatokat ellatdo szervezeti
egységénél.

10.3. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Kérjiik a sziilloket, hogy gyermekiik barmilyen tavol maradasat sziveskedjenek
bejelenteni.

A sziilo 8.00 oraig koteles jelezni, ha gyermekét nem hozza dvodaba betegség vagy egyéb
okok miatt. Ez az étkezés lemondas miatt is fontos.

- Beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az dvodat.

- A gyermek 6vodai foglalkozasrdl - nem betegség okan - valo tdvolmaradasat a sziilé koteles
a csoportos ovond felé személyesen, telefonon, vagy irdsban jelezni, aki engedélyezheti a
gyermek tavolmaradasat. Hosszabb ideig torténd tavolmaradast a sziilének kell jelezni az 6voda
igazgatdja felé. A gyermek téli €s nyari sziinetek, tovabba az 6szi €s tavaszi 6sszevont csoportok
ideje alatti tAvolmaradast a sziildnek irasban igazolnia kell.

- Gyogyszer beadasa a gyermeknek az ovoddban nem lehetséges, kivéve, ha allando
gyogyszerszedo (de arrdl orvosi zardjelentés sziikséges), allergids roham, magas 14z, stb. esetén.

- Ha az 6vodapedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektdl
valo elkiilonitésérol, és a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek sziileit. Kérjiik, hogy
elérhetdségiik valtozasat mindig pontosan jelentsék be a pedagégusnak.

- Labadozd, még gyogyszeres kezelés alatt allo gyermekek az 6vodaban nem tartozkodhatnak,
a gyermek biztonsagos gyodgyulasa és a tobbi gyermek egészségének megdrzésének érdekében.

- Azt, hogy a gyermek ismét egészséges ¢és latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt, orvosnak
kell igazolnia.

- Fert6z6 betegség esetén a sziilonek bejelentési kotelezettsége van, a fertézés terjedésének
megakadalyozasa érdekében. A gyermekek 6vodaba 1épésekor - a jelentkezés sordn - a sziild
kotelessége ¢€s felelossége a gyermekét érintd rejtett betegségrol is tajékoztatast adni, hogy
esetleges rosszulléte esetén a pedagogus tudja, mit kell tennie a gyermek érdekében. Abban az
esetben, ha err6l nem tudunk, a gyermek egészségi allapotaért nem vallalunk feleldsséget,
tovabba élhetlink az orvosi, pszichologusi kivizsgalas inditvanyozasanak lehetéségével.

- A fejtetiivel fertdzott gyermeket a sziilonek haladéktalanul el kell vinnie az 6vodabol, és csak
irtdszerrel tortént kezelés utan, védondi igazolassal johet Gjra az dvodaba.

- A szlldk szdmara varakozasra kijelolt hely az 6voda folyosdja. Az 6ltdozében csak a
legrovidebb ideig tartézkodhatnak a sziilok. A csoportszobaba utcai cipdvel bemenni tilos.

Egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje: 2011. évi CXC. torvény 25 § (5) alapjan
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Az 6voda védoéndje havonta tisztasagi szlirést végez. Az egészségiigyi ellatasban 6vodaorvos,
fogorvos és fogaszati asszisztens is kozremikodik.

10.4. Rendkiviili sziinet elrendelése

Amennyiben a betegség nem egyedi eset, hanem jarvanyra utalé méreteket 6lt, az 6vodaban
rendkiviili sziinet elrendelésére is lehetdség van. A nemzeti koznevelésrdl szo16 2011.évi CXC
torvény 30§-anak (5) bekezdése alapjan az intézmény igazgatdja a fenntarto és a jarasi hivatal
egyidejlii értesitése mellett rendkiviili sziinetet rendelhet el nemcsak rendkiviili iddjaras,
természeti csapas vagy mas elhdrithatatlan ok miatt, hanem jarvany esetén is.

11. A Csaladsegito- és Gyermekjoléti Szolgalat és az 6voda
kapcsolata

Az 6voda gyermekvédelmi feleldse folyamatos kapcsolatot tart a Gyermekjoléti Szolgalattal,
amelyrdl az 6voda igazgatojanak rendszeresen beszamol. A kapcsolattartast vezetdi szinten az
6voda igazgatodja gyakorolja és gondozza.

Az intézmény szokasos kapcsolattartasan kiviil azonnal felveszi a kapcsolatot, ha:

a gyermek veszélyeztetettségét tapasztalja

a gyermeket veszélyeztetd okokat pedagogiai eszk6zokkel nem tudja megoldani
esetmegbesz¢lésre tart igényt

a Szolgélat beavatkozasat sziikségesnek itéli.

12. A szuloket terhelo fizetési kotelezettségek

1) Az 6vodai nevelés - oktatas és a kiegészité pedagogiai szakszolgalatok igénybevétele a
gyermekek szamara ingyenes.

2) A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. tv.
(gyermekvédelmi torvény) 2015. szeptember 1-jét6l hatdlyos modositasa alapjan a
gyermekétkeztetés soran ingyenes étkezést kell biztositani a bolcsédei ellatasban és
az 6vodai nevelésben részesiilo gyermek utan, amennyiben:

a, rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,
b, tartdsan beteg vagy fogyatékos,
¢, olyan csaladban €1, amelyben tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,
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d, olyan csaladban €1, melyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,
e, nevelésbe vételét rendelte el a gydmhatdsag,
f, olyan csalddban ¢él, amelyben a sziilé nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett
Osszegének 130%-at.
A téritésmentes étkezés formanyomtatvany kitoltésével igényelheto.
A kedvezmény igénybevételéhez - a személyes gondoskodast nytjté gyermekjoléti
alapellatasok ¢és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol sz616 328/2011.(X11.29.) Kormanyrendelet 6. melléklete
szerinti nyilatkozatot kell az intézmény igazgatdjahoz benytjtani az 6vodai nevelésben
részesiild gyermek utan. A 100%-o0s normativ kedvezmény (ingyenes étkezés) csak egy
jogcimen vehetd igénybe. A jovedelmemrol torténd nyilatkozat mellé az 6voda nem kér
jovedelemigazolast, a nyilatkozatot a sziil6k biintetdjogi felelosségiik tudataban teszik
meg.
Az étkezési téritési dij befizetéssel kapcsolatos tamogatasi formakrol a nevelési év
elején a sziil6i értekezleten tajékoztatjuk a sziiloket.

A befizetés helye és idépontja: Tiszananai Onkormanyzat Konyha, Tiszanana, F6 1t 90,
az élelmezésvezetonél, minden honap 15. napjaig.

Hidnyzas esetén az étkezés lemondhatd minden nap telefonon vagy személyesen 8.00
oraig az intézmény igazgatojanal vagy a csoportos 6vondknél. A téritésmentesen étkezd
gyermekek hidnyzasat is be kell jelenteni.

Be nem jelentett hianyzds esetén az étkezési nyilvantartasndl a hidnyzést csak a
tavolmaradas 2. napjatdl tudjuk figyelembe venni.

Ovodabol torténd végleges tavozas esetén a befizetett téritési dij visszafizetése a
kovetkezo havi befizetés alkalmaval torténik személyesen.

13. Egyiittmiikodés a sziilokkel

A sziilokkel valo kapcsolattartasban fontos a valds egyiittmiikodés, a nyitottsag és az
Oszinteség. Kérjiik a sziiloket, hogy probléma (nevelési, csaladi, személyi) esetén keressék az
ovondket vagy az dvoda igazgatojat, hogy helyben a megfeleld személlyel keriiljon sor a
megoldasra. A gyermekiikkel kapcsolatos informacidt, tdjékoztatast csak a gyermek sajat
ovondjeétdl, az dvoda igazgatojatol, vagy a gyermekkel esetleg kiilon foglalkozd szakembertdl
(pszichologus, logopédus, gyogypedagogus) kérjenek.

A sziiloknek lehetdségiik van arra, hogy az 6vodaban foly6d pedagdgiai munkaba betekintést
nyerjenek.
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Az egyiittmiikodés formai:

Sziildi értekezlet

Nyilt napok

Fogadoorak

Kiilonboz6 rendezvények

Csaléadlatogatasok

Rovid, esetenkénti megbeszélések

Az 6vondkkel valod napi kapcesolattartast biztositjuk a sziilok szdmaéra, de kérjiik, hogy hosszabb
beszélgetéssel ne vonjak el az 6vondk figyelmét a gyermektol.

14. A sziilok tajékoztatasa

Kozérdekii informaciokrol és a hazirendrél a sziilok a csoportok sajat faliujsagjain
tajékozodhatnak.

Az dvoda Pedagdgiai Programja a sziilok altal hozzaférheto:

e az intézmény igazgatdjanak irodajaban
e az intézmény honlapjan

Az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzata:

e az intézmény igazgatojanak irodajaban
e azintézmény honlapjan

A dokumentumokkal kapcsolatban a sziilok a fogadoorak alkalmaval az 6vodapedagogusoktol
¢€s az 6voda igazgatojatol kérhetnek tajékoztatast.

A gyermek fejlédésének nyomon kdvetésére kidolgozott fejlettségmérd lapokat az dvodaban
folyamatosan vezetjiik. Evenként haromszor - decemberben, marcius, juniusban - értékeljiik a
fejlodési iranyokat, meghatarozzuk a sziikséges differencialt pedagogiai feladatokat a gyermek
harmonikus fejlédés elérése érdekében. A sziiloket a mérés eredményérdl tajékoztatjuk a fent
megjelolt idépontokban.

A Pedagogiai Programrol, ill. az 6voda Hazirendjérdl az elsd sziildi értekezleten tajékoztatast
nyQjtunk.
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Az oOvoda altal szervezett programokrol, rendezvényekrdl, iddpontokrol a sziiloket
folyamatosan tajékoztatjuk a falitjsagokon, €s az 6voda facebook oldalan. Kérjiik, hogy ezt
naponta kisérjék figyelemmel!

Felmertiild kérdéseikkel, javaslataikkal szoban vagy irdsban, személyesen vagy valasztott
tisztségviseldik Utjan forduljanak elsésorban gyermekiik o6vodapedagdgusaihoz, az 6voda
igazgatdjahoz.

A s7iil6i szervezet képviseldje a gyermekek nagyobb csoportjat érintd kérdésekben
tajékoztatast kérhet az dvoda igazgatdjatol.

Amennyiben azonos korosztalyl, azonos helyzetben, érdekeltségben 1év6 gyermekek
csoportjabol tobb mint 30% sziilé (gyermekek nagyobb csoportja) kezdeményez valamilyen
kérést, javaslatot, problémat, az 6voda igazgatdja koteles a felvetettekkel foglalkozni.

15. Panaszkezelés eljarasrendje

Cél: Az 6vodaban torténd munkavégzés soran esetlegesen felmeriild problémakat, vitdkat a
legkorabbi idépontban, a legmegfeleldbb szinten lehessen feloldani, megoldani.

Tevékenység:

e A panasz szOban vagy irdsban eljuttatjuk ahhoz a személyhez, aki feleldse az adott
tertiletnek.

o A felelds megvizsgalja 3 napon beliil a panasz jogossagat. Ha a panasz nem jogos, akkor
a felelds tisztazza az ligyet a panaszossal. Ha a panasz jogosnak mindsiil, akkor a felelds
5 napon beliil egyeztet a panaszossal.

o Ezt kovetden a felelds és a panaszos az egyeztetést, megallapodast irdsban rogzitik és
elfogadjak az abban foglaltakat. Amennyiben a panasz megoldasdhoz tiirelmi 1d6
sziikséges, egy honap iddtartam utan kdzosen értékeli a panaszos ¢és a felelds bevalasat.

e Ha a tiirelmi id6 lejartaval a probléma nem oldodott meg se a felelds, se az dvoda
igazgatdjanak a kozremiikodésével, akkor az 6voda igazgatdja a fenntart6 felé jelez.

e 15 napon belil az ovoda igazgatdja a fenntartdé képvisel6jének bevonasaval
megvizsgalja a panaszt, koz0s javaslatot tesz a probléma kezelésére - irasban is.

e Ezutan a fenntartd képviseldje és az dvoda igazgatodja egyeztetnek a panaszossal, a
megallapodast irdsban rogzitik. Amennyiben tiirelmi id6 sziikséges, egy honap
id6tartam utan kozosen értékelik a bevalast. Ha a probléma megnyugtatdan lezarult, a
megoldast irdsban rogzitik. Ha nem sikeriilt megegyezni, az eljarast torvényi
szabalyozok hatarozzak meg.
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16. Az igazgato értékelésének eljarasrendje

A nevelési - oktatdsi intézmény igazgatdjanak munk4jat a nevel6testiilet és a sziilok kozossége
az igazgatoi megbizasanak masodik és negyedik évében személyazonositasra alkalmatlan
kérdbives felmérés alapjan értékeli. Az orszagos pedagogiai - szakmai ellendrzés az igazgato

munkdjanak ellendrzése €s értékelése soran a kérddives felmérés eredményét is figyelembe
Veszi.

17. Az 6vodaban alkalmazott jutalmazo és fegyelmez6
intézkedések elvei és formai

Az dvodai nevelésiink sordn a pozitiv megerdsitésre toreksziink.

A jutalmazas formai:

e a dicséret kiillonbozd maodjai (biztatd metakommunikacids, kommunikécids technikak,
amelyek a pozitiv cselekedetek megerdsitésére iranyulnak)
e megbizatasok adasa, tevékenységbe vald bevonas
Targyi jutalmazast az 6voddban nem alkalmazunk.

Fegyelmezo intézkedések:

Az 6vodapedagogus feladata, feleldssége a gyermekekkel megismertetni, elfogadtatni azokat a
viselkedési szokasokat, amelyek eltérnek az otthoniaktol, de teljesitésiik elengedhetetlen a
kozosségi ¢let és tevékenység szempontjabol.
Bevonjuk a gyermekeket a szabalyok kialakitasaba, ha sziikséges ujabb szabalyok
megfogalmazasaba.

Szigortan tilos olyan fegyelmezési modszerek alkalmazasa, amely a gyermeket megalazé
helyzetbe hozza, sérti személyiség jogait, emberi méltosagat!

18. Adatkezelés, titoktartas eljarasrendje
Megtalalhaté az SZMSZ mellékletében.

19. A Hazirend nyilvanossaga

e A hazirendet az elfogadas utan nyilvanossagra kell hozni.
e A csoportszobdk el6tt, jol lathato helyen ki kell fiiggeszteni.
e Az igazgatoi irodaban barmikor megtekinthetd.

Minden sziil6 a beiratkozaskor kap egy példanyt.
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20. Zaro rendelkezések
Készitette: Lakatos Arturné igazgato

Véleményezte: Ovodai Sziildi Szervezet
Elfogadta: Ovoda Nevel6testiilete
Jovahagyta: intézmény igazgatoja
Ervényesség: visszavonasig

Hatélya kiterjed az évodaval jogviszonyban all6 alkalmazottakra, gyermekekre, sziilokre.
Ervényes az intézmény egész teriiletén és a szervezett kiilsd helyszini foglalkozasokon.

Feliilvizsgalata: évente, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelden.

Maédositasa: 0j torvényi modositasok, tjabb rendeletek.

Tiszanana, 2023. augusztus 31.

A Hazirend jogforras, melynek megsértése jogsértés.

igazgato
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Ovoda Hazirend

Tiszananai Tiindérkert Ovoda és Bolcsode

Intézmény OM - azonositoja: Készitette:
201937 Lakatos Arturné
ligazgato/

Legitimacios eljaras — Az érvényességet igazolo alairasok:

7./12023. (V111.31.) hatarozatszamon Véleménynyilvanitok:

elfogadta:
.......................................... ovodai szilOi szervezet nevében
nevel6testiilet nevében névalairas

7.12023. (V111.31.) hatarozatszamon jovahagyta:

igazgat6
Ph.

Hatalyos: a kihirdetés napjatél, 2023.09.01.

A dokumentum jellege: nyilvanos

Megtalalhato:
Az igazgatoi irodaban, kifiiggesztve minden csoport falitijsagjan és a fobejarati
faliujsagon

Egyetértését nyilvanitotta:

A fenntarté, mikodteto nevében

Iktato szam:
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Nyilatkozat

A sziil6i szervezet képviseletében nyilatkozom arr6l, hogy a Hazirend elfogadasa elott
magasabb jogszabalyokban biztositott egyetértési és véleményezési jogunkat korlatozas nélkiil
gyakorolhattuk.

A sziil61 kozosséget érintd pontokhoz egyetértésiinket adtuk.

Tiszanana, 2023.08.31.

Sziiléi szervezet képviseldje
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